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【Ｚｏｏｍの使い方／子ども用】

１ デスクトップのＺｏｏｍをダブルタップします。

（最初の画面）
さ い し よ が め ん

１ ここです！

２ ミーティングに参加をタップします。
さん か

（指先で、画面を１回軽くたたくこと）
ゆ び さ き が め ん か い か る

２ ここです！

３ ミーティングＩＤまたは個人リンク名を入力というところに、
こ じん めい にゆうりよく

先生から教えてもらったＩＤ（１１けたの数字）を入 力します。
せんせい おし すう じ にゆうりよく

３ ここです！

（キーボードを使ってうつこと）
つ か

４ 参加をタップします。
さん か

４ ここです！

５ ミーティングパスコードというところに、

先生から教えてもらったパスコードを入 力します。
せんせい おし にゆうりよく

教えてもらったとおりに入 力してもうまくいかないときは
おし にゆうりよく

大文字と小文字がぎゃくになっていると思います。
おお も じ こ も じ おも

５ ここです！ キーボードの↑Ｓｈｉｆｔをおしながらうつと、大文字と小文字が入
おお も じ こ も じ い

れかわります。

２回つづけて、指先で画面を
か い ゆ び さ き が め ん

軽くたたくこと（すばやく！）
か る

「↑Ｓｈｉｆｔ」キーは
ここです！

▲
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６ ミーティングに参加するをタップします。
さん か

（指先で、画面を１回軽くたたくこと）
ゆ び さ き が め ん か い か る

６ ここです！

７－① 画面のどこかをタップすると、
が めん

タップ 左下のところに
ひだりした

・ミュート

・ビデオの開始(または停止)
かい し てい し

というところが出てきます。
で

７ ミュート、ビデオの開始はここです！

７ 表示はここです！
７－② 画面のどこかをタップすると、

が めん

タップ 右上のところに
みぎうえ

・表示
ひよう じ

というところが出てきます。
で

表示をタップすると、画面の見え方をかえることができます。
ひよう じ が めん み かた

※「スピーカービュー」にすると、今話している人の顔がよく見えます。
いまはな ひと かお み

※「ギャラリービュー」にすると、みんなの顔を見ることができます。
かお み

※ミュートのところに赤いななめの線がひかれているとき、あなたの声は
あか せん こえ

みんなに聞こえません。
き

※ビデオの開始のところに赤いななめの線がひかれているとき、あなたの
かい し あか せん

顔はみんなに見えません。
かお み

→ 赤い線のところをタップして、線を消しましょう！
あか せん せん け
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画面の右下に、スピーカーのもようがあります。そこをタップすると、
が めん みぎした

聞こえる声の大きさをかえることができます。
き こえ おお

大事です！
だい じ

たくさんの人が同時に話すと聞き取ることができなくなってしまうので、きほんてきには、
ひと どう じ はな き と

先生に指名された人だけが話します。
せんせい し めい ひと はな

８ 話合いがおわったら、画面のど
はなし あ が めん

こかをタップします。

タップ すると、右下のところに
みぎした

・退出
たいしゆつ

というところが出てきます。
で

８ 退出はここです！
たいしゆつ

９ 退出をタップします。
たいしゆつ

１０ ミーティングを退出 をタップし
たいしゆつ

ます。

１０ ここです！

＜おまけのチェック＞ きちんとできていたかな？

電源を入れるとき １ 電源ボタン をおします。
でんげん い でんげん

２ デスクトップの画面が表示されるまで、何もさわ
が めん ひよう じ なに

らずに待ちます。（すぐに画面が表示されないから
ま が めん ひよう じ

といって、電源ボタンを何度もおすのは×です。）
でんげん なん ど

電源を切るとき １ 「スタート」 →「電源」 の順にタップします。
でんげん き でんげん じゆん

２ 「シャットダウン」をタップします。


